INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION - SUBSECRETARIA DE FOMENTO

DATOS BASICOS CONTRATO

No. 4162.010.26.1.4794-2025
Contrato
rsggler"'so TOMAS GUTIERREZ
Contrat MANOSCA

ontrato OBJETO DEL
Nombre CONTRATO:
del ISABEL CRISTINA LENIS Prestacion de servicios profesionales en la
prestador | SUAREZ Secretaria del Deporte y la Recreacion del proyecto
del servicio denominado Conservacion de la infraestructura
Cedula 29671169 deportiva y recreativa del distrito especial de
Valordel {5 145 000 Santiago de Cali.BP 26005399
contrato:
Fecha 145002025
inicio
Fecha 134/12/2025
finalizacion

SEGURIDAD SOCIAL

IBC
(ingreso
basico de [$2.178.000
cotizacion)

SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro

No. Planilal 1077475114 al dia en el pago de la seguridad social integral,

incluyendo aportes al sistema de salud, pensiones y

ES{OFr)ilz’\;cié riesgos laborales, conforme a lo establecido en el
" 1953580839 clézr::‘rﬂla;codiepr;rges:tamon de servicios.
Referencia, ( ) Vencida .

Pago (X) Anticipada

Operador: | SIMPLE ( ) Extemporanea

Fechade 55112025

Pago

Periodo de

pago e a Iy, c1e\BRE 2025

seguridad

social:

CUOTA NUMERO (3)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato
electronico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual
establecido asi:

OBLIGACION | ACTIVIDADES REALIZADAS
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CONTRACTUAL |

1. Realizar la consolidacién, organizacion
y analisis de la informacion
correspondiente a la gestion desarrollada
por la Subsecretaria de Fomento,
conforme al rol ejecutado, aportando
soporte técnico, operativo, administrativo o
de acompafamiento institucional segun
corresponda. Esta labor estara orientada a
fortalecer la planeacion, el control y la
articulacion de los procesos
institucionales, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos misionales y
a la optimizacion de los procedimientos
internos de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion del Distrito de Santiago de Cali

2. Desarrollar la categorizacion de los
equipamientos deportivos y recreativos a
través de la definicién y el control de los
procedimientos administrativos requeridos
para lograr una articulacion efectiva entre
los procesos del area de Fomento y las
demas areas de la Secretaria del Deporte
y la Recreacion.

3.Elaborar y entregar informes
consolidados, bases de datos,
estadisticas, entre otros documentos del
area de fomento que sean requeridos
interna o externamente.

4. Coordinar la convocatoria y gestionar la
participacion en reuniones requeridas por
el area, asi como en otras actividades de
caracter misional de la Secretaria de
Deporte y la Recreacion.

1. El desarrollo de esta obligacion quedd ejecutado
en la cuota 1.

2. Desarrollé un proceso de seguimiento y control
técnico-administrativo para avanzar en la
categorizacion de los equipamientos deportivos y
recreativos. Para ello estructuré y analicé una
parrilla con informacién sobre cada escenario
(nombre, comuna, fecha y monitor), verifiqué la
programacion operativa reportada por el area de
Fomento y contrasté los datos con la ejecucion en
territorio. Este procedimiento me permitié identificar
patrones de uso, posibles inconsistencias y niveles
de asignacion de personal, fortaleciendo el control
interno. Asimismo, organicé y depuré la informacién
para facilitar su integracion con las demas areas de
la Secretaria, aportando insumos utiles para la toma
de decisiones y la mejora de los procesos
asociados.

3. Elaboré de manera integral la Solicitud de PAC y
la Solicitud de CDP necesarias para el proceso de
los Premios Farallones. Asimismo, realicé el
seguimiento ante las dependencias
correspondientes hasta obtener la expedicion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP),
asegurando la viabilidad financiera del tramite.

4. Coordiné una revisidn exhaustiva junto con el
equipo de eventos y el area de planeacion, con el
propésito de identificar y gestionar los recursos
necesarios para el desarrollo de los proyectos
Premios Farallones y Feria Deportiva, garantizando
que ambas iniciativas se articularan con el esquema
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estratégico de desarrollo deportivo de la ciudad. Los
Premios Farallones, reconocidos como un galardon
que exalta a los mejores exponentes del deporte
calefio en categorias de alto rendimiento y deporte
social comunitario, fueron un eje central dentro de
este analisis.

5. Gestionar la atencion de las Durante este proceso, articulé la logistica
inquietudes y/o requerimientos que administrativa, técnica y presupuestaria de ambos
presenta el Distrito de Santiago de Cali, a |eventos, velando porque su estructura respondiera
través del supervisor del contrato, de los | a la politica publica del deporte y a la normatividad
diferentes entes de control, de la vigente para la gestion de escenarios deportivos.
comunidad y de los contratistas. Revisé los lineamientos institucionales para la
organizacion de la feria deportiva, con el fin de
promover la participacién ciudadana, fortalecer el
deporte comunitario y visibilizar talentos locales.
Asimismo, realicé analisis de presupuesto,
cronogramas y coordinacion interinstitucional con la
Secretaria del Deporte y la Recreacioén, asegurando
6. Las demas desarrolladas en el objeto que la ejecucion tanto de la feria como de la
contractual. premiacion se desarrollara de manera coherente
con los objetivos de inclusion, reconocimiento y
fortalecimiento del tejido social deportivo que
orientan los Premios Farallones.

5. Gestioné el desarrollo de la informacion
necesaria para dar respuesta, desde el area de
fomento, al requerimiento relacionado con los
lineamientos para la elaboracion del Plan Anual de
Adquisiciones — PAA 2026. Para ello revisé el
documento emitido por el Departamento
Administrativo de Contratacién Publica y consolidé
los aspectos mas relevantes que debia considerar
el organismo, especialmente en lo referente a las
etapas del proceso, las responsabilidades
asignadas y las disposiciones normativas
aplicables.

De igual manera, organicé y preciseé la informacion
que permitiria atender adecuadamente la solicitud
institucional, asegurando que los elementos
remitidos fueran coherentes con los lineamientos
oficiales y con las exigencias establecidas para la
planeacién contractual. Mi aporte facilité la
comprension del requerimiento y contribuyd a
estructurar una respuesta clara, pertinente y
ajustada a la normativa vigente.

6. Durante este periodo no me fue asignada esta
actividad.
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MEDIO DE VERIFICACION: Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/1KxYFCsrG_NEKLfL5cF_YpESB4uADDS8pu

OBSERVACIONES:

N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO:

AN o

FECHA DE TRANSACCION:

19/dic/2025
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